
支出の部は、それぞれ別用紙に「人件費」「家屋賃」「通信費」｢交通費｣「印刷費」「広告費」「文具費」「食糧費」「休泊費」「雑費」の 

いずれかに分類する。 

 

 

 

５ 支 出 の 部        

   （1）人件費 

 

             

  区分の「立候補準備」の計        区分の「選挙運動」の計 

月 日    

金額又は見積

額 

（円） 

区 分 支出の目的 

支 出 を 受 け た 者 金銭以外の  

支出の見積  

の 根 拠  

備    考 
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職       業 

月 日 50,000 
選 挙 

運 動 
労務者報酬 ○○村字○○５６３ D 野 次 郎 会 社 員 

1 日のみ 

無償労務 

1 日 10,000 円 

    ×5 日 

月 日 50,000 〃 事務員報酬 ○○村字○○1-2-3 B 野 一 郎 無    職  
〃 

    ×5 日 

月 日 90,000 〃 〃 ○○市○○○２ E 野 次 郎 学    生  
〃 

    ×9 日 

月 日 120,000 〃 
車上運動員 

報    酬 
○○村字○○３２１ E 野 花 子 〃  

1 日 15,000 円 

    ×8 日 

月 日 ～        

月 日         

月 日         

月 日         

月 日         

月 日         

計 310,000 
 

立候補準備のための支出  

 
選挙運動のための支出 310,000 

選挙運動事務等

で、「報酬を支給

する者の届出

書」に記載され

ていなければ支

出できない。 

労務者、事務員及び車上運動員の報酬。ただし、実費弁償は、交通費又は

食糧費に入る。また、選挙運動自動車の運転手の雇料は含まない。 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（２） 家屋費 

 

 

 

 

 

 

月 日    

金額又は見積額 

（円） 
区 分 

支 出 の     

目 的     

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所 

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

選  挙

事務所費 
        

月 日 30,000 
立候補

準 備 
備品借上料 ○○市○○475 C 野太郎 会社役員 

机 4、椅子 12 

15,000 円×2 日 
無 料 借 上 

〃 120,000 〃 
事 務 所 

借 上 料 
○○村字○○11 F 野三郎 商  業  

借 上 期 間  

１ か 月 

月 日 45,000 〃 電話架設費 ○○市○○○10 G 電報電話局   
臨 時 電 話 

３   台 

～         

小計 
195,000        

集 合 

会場費 
        

月 日 8,700 
選 挙 

運 動 

演 説 会 場 

借 上 料 
○○村字○○12 G 会 館   大ホール 

～         

小計 8,700        

計 203,700 立候補準備のための支出 195,000 選挙運動のための支出 8,700 

選挙事務所に要する費用と、会場等使用に要する費用に分ける。 

選挙事務所借上料、備品借上料、電話架設費用、個人演説会場使用料等が考えられる。 

（ 

（ 

） 

） 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（３） 通信費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 

支 出 の     

目 的     

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所 

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 56,000 
選 挙 

運 動 
通信用切手 ○○村字○○15 Ｎ郵便局   80 円×700 枚 

～         

月 日 35,390 
選 挙 

運 動 

電話借上料 

及び使用料 
○○市○○10 G 電話局    

～         

         

         

         

         

         

         

 91,390 立候補準備のための支出  選挙運動のための支出 91,390 

 

 

 

 

 

電話、封筒等通信に要する費用 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（４） 交通費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 2,320 
選 挙 

運 動 
労務者車賃 ○○村字○○20 D 野次郎 学   生   

〃 34,890 〃 
連 絡 者 

ガソリン代 
○○市○○30 

F ガソリン   

スタンド 
   

〃 1,490 〃 
運 動 員 

タクシー代 
○○村字○○35 B 野一郎 無   職   

～         

         

         

         

         

         

         

計 38,700 立候補準備のための支出  選挙運動のための支出 38,700 

 

 

 

 

 

運動員等のバス賃、タクシー賃等。ただし候補者の分は、選挙運動費用とみない。また、選挙運動用

自動車に関する費用（借上料、ガソリン代、運転手雇用料）は、選挙運動用費用とみない。 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（５） 印刷費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 492,000 
立候補

準 備 

法定ポスター 

印刷代 
○○町字○○856 J・K 印刷所   

      枚 

月 日 支 払 

月 日 283,000 
選 挙  

運 動 

法定葉書 

印刷代 
○○市○○20 A・G 印刷所    

～         

         

         

         

         

         

         

         

計 775,000 立候補準備のための支出 492,000 選挙運動のための支出 283,000 

 

 

 

 

 

ポスター、葉書きの印刷費が主である 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（６） 広告費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所    

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 15,000 
立候補

準 備 
拡声機借上 ○○市○○7 K リース商会    

〃 2,000 〃 た す き 代 ○○市○○10 K 洋 裁 店    

〃 17,000 〃 
事 務 所 用  

看   板 
○○市○○20 K 看 板 店    

月 日 25,000 〃 
自 動 車 用  

看   板 
○○市○○20 K 看 板 店    

～         

         

         

         

         

         

計 59,000 立候補準備のための支出 59,000 選挙運動のための支出  

 

 

 

 

 

立札、看板、たすき、拡声機等の費用で選挙運動用自動車上の看板等も含まれる。 



 

 

   ５ 支 出 の 部        

（７） 文具費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 2,100 
立候補  

準 備 
ボールペン他 ○○市○○8 L 文具店    

月 日 5,000 〃 ダンボール箱 ○○市○○15 A 商事(株)    

～         

         

         

         

         

         

         

         

計 7,100 立候補準備のための支出 7,100 選挙運動のための支出  

 

 

 

 

 

 

紙、筆記類その他選挙事務所等で使用する消耗品 



 

 

   ５ 支 出 の 部        

（８） 食糧費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 5,700 
選 挙 

運 動 
菓 子 代 ○○市○○15 M 菓 子 店    

月 日 30,000 〃 
仕 出 し 

弁 当 代 
○○市○○12 M 食 堂   

1 食 1,000 円 

  ×30 食 

月 日 21,000 〃 
運動員費用 

弁  償 
○○村字○○222 E 野 二 郎   

1 食 1,000 円 

3 食×７日 

～         

         

         

         

         

         

         

計 56,700 立候補準備のための支出  選挙運動のための支出 56,700 

 

 

 

 

 

 

湯茶、菓子その他法律で認められた（届出のあった）運動員等に提供する弁当代等 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（９） 休泊費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 24,000 
選 挙

運 動 

運 動 員 

宿 泊 費 
○○市○○3 乙山太郎 団体職員  

1 泊 12,000 円 

    ×2 日 

月 日 36,000 〃 〃 ○○市○○3 甲山次郎 会社員  
1 泊 12,000 円 

    ×3 日 

～         

         

         

         

         

         

         

         

計 60,000 立候補準備のための支出  選挙運動のための支出 60,000 

 

 

 

 

 

休泊費の内容は、休泊費と宿泊費を含めた意味である。 

候補者にかかるものは、含まれない。 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部        

（１０） 雑 費 

月 日    
金額又は見積額 

（円） 
区 分 支出の目的  

支 出 を 受 け た 者           金銭以外の 

支出の見積 

の 根 拠      

備 考    
住所又は主たる事務所

の 所 在 地 
氏名又は団体名 職 業 

月 日 17,860 
立候補

準 備 
ベニヤ板他 ○○市○○9 N 材木店    

月 日 13,200 
選 挙 

運 動 
電気料 ○○市○○10 N 電力(株)    

〃 4,500 〃 水道料 ○○村字○○15 ○○村水道課    

～         

         

         

         

         

         

         

計 35,560 立候補準備のための支出 17,860 選挙運動のための支出 17,700 

 

 

 

 

 

光熱水費、その他これまでの区分のいずれにも該当しないものにかかる出費は、これに含める。 



 

 

 

   ５ 支 出 の 部       （合   計） 

 

 

計 

 

(1) 

立候補準備の 

ための支出 
770,960  

前 

回 

計 

(2) 

立候補準備の 

ための支出 
0  総 

額 

(1) 

+ 

(2) 

立候補準備の 

ための支出 
770,960 

選挙運動の  

ための支出 
866,190  

選挙運動の  

ための支出 
0  

選挙運動の  

ための支出 
866,190 

計 1,637,150  計 0  計 1,637,150 

 

 この報告書は、公職選挙法の規定に従って作製したものであって、真実に相違ありません。 

  令和  年  月  日 

                                     出納責任者  住 所  ○○村字○○１２３番地 

氏 名  乙 野 太 郎    印 

 

備考 

１ 収入の部においては、一件 1 万円を超えるものについては各件ごとに記載し、一件 1 万円以下のものについては、種別ごと 

に各収入日における合計額を一欄に記載するものとする。なお、寄附については、1 万円以下のものについても必要に応じて 

  各件ごとに記載してさしつかえない。 

２ 収入の部中「種別」欄には、寄付金、その他の収入の区別を明記するものとする。 

３ 支出の部中「区分」欄には、立候補準備のために支出した費用と選挙運動のために支出した費用との区別を明記するもの 

とする。 

４ 精算届出後の報告書にあっては、「収入の部」「支出の部」ともに前回報告した金額をあわせて総額の欄に記載するもと 

する。 

10 項目に区分した支出の合

計額を記入する。 

 

第 2 回目の報告がある場合は、

第 1 回目の報告を記入する。 

｢計｣と「前回計」の合計を記

入する 

「出納責任

者届印」に

押印した印

を 使 用 す

る。 
報告提出日

の日付けを

記載する。 

乙
野 



○ 収支報告書の綴り方 

収支報告書は、次のように綴り込んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 領収書（写し）の綴り方 

  領収書（写し）は、次のように作成して費目ごとに綴り込み、収支報告書とは分けてください。 

 

 

 

 

 １ 

 

 

 

 ２ 

 

 

 

中城村議会議員選挙 

 

１ 人 件 費 

 

候補者氏名 ○ ○ ○ ○ 

領収書 

領収書 

※ １ 領収書の写しを貼り付けた紙の右余白に各費目ごとに一連番号を付 

し,収支報告書の右余白にもその一連番号を付して合致させてください。 

 

※ ２ 領収書のあて名は、必ず候補者個人名で発行してもらってください。 

後援会あてて発行されていると、受理できませんので注意してください。 

選挙運動収支報告書 

収 

入 

収 

入 

支
出 

人
件
費 

支
出 

家
屋
費 

支
出 

雑 

費 



○領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書の様式と記載例 

無償提供があった場合は、次のように記載してください。 

 

領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書 

 
 

 

 

 

 

 

 
１ 令和 8 年 9 月 13 日執行      中城村議会議員選挙 
 

２ 公職の候補者 

 

３ 出納責任者 

 

住所  沖縄県中頭郡中城村字○○123 番地 

氏名  中 城 太 郎 

住所  ○○村○○１２番 

氏名  乙 野  太 郎 

備 考 

1 「区分」の欄には、立候補準備のために要した費用及び選挙運動のために支出した費用の区別を明記するものとする。 

2 「支出の目的」の欄には、支出の目的（謝金、人夫賃、家屋贈与等）、員数等を記載するものとする。 

支出の年月日 支 出 の 金 額 区  分 支 出 の 目 的 
領収書その他の支出の証すべき書面を 

徴し難かった事情 

月  日 ３０,０００ 立候補準備 備品借上料 備品の無償提供のため 

月  日 １０,０００ 選挙運動 人件費 労務の無償提供のため 

     

     



 


